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АДМИНИСТРАЦИЯ

ПРИВОЛЬНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

РОВЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от  16.12.2020 г.                             № 46                                     с. Привольное
О внесении изменений в административный регламент администрации Привольненского муниципального образования от 21.01.2013 года № 6 «Об утверждении Административного регламента предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство вскрышных работ на территории  Привольненского муниципального образования»

В соответствии с ч. 2 ст. 14 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании протеста прокуратуры от 07.12.2020 года № 46-874-2020, Устава Привольненского муниципального образования,  администрация  Привольненского муниципального образования, ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство вскрышных работ», утвержденный постановлением администрации Привольненского  муниципального образования  № 6 от 21.01.2013 года следующие изменения:

1.1  дополнить пункт 3.1  раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» абзацами следующего содержания: 

 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень основания  для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок;
- порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
           1.2. дополнить административный регламент приложениями № 5, № 6, № 7
 1.3. дополнить раздел 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» пунктами 3.2.7, 3.2.8 следующего содержания:
3.2.7 Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок.

1.Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных заявителю в результате предоставления муниципальной услуги (далее – опечатки и (или) ошибки), является представление (направление) заявителем соответствующего заявления в произвольной форме в адрес администрации Привольненского муниципального образования Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении № 5 к регламенту.

1.1. Заявление может быть подано заявителем в администрацию Привольненского муниципального образования одним из следующих способов:

- лично;

- через законного представителя;

- почтой;

- по электронной почте.

Также заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках может быть подано в МФЦ заявителем лично или через законного представителя, а также в электронной форме через Единый портал и/или Региональный портал, с момента реализации технической возможности.

1.2. Специалист администрации Привольненского муниципального образования, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

1.3. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специалист администрации Привольненского муниципального образования в течение 1 (одного) рабочего дня:

1) принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);

2) принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуг

1.4. Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом администрации  Привольненского муниципального образования в течение 5 (пяти) рабочих дней.

1.5. При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

1) изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

1.6. Результатом процедуры является:

1) выдача исправленных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

2) мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

1.7. Отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги в случае выявления несоответствия поступившего обращения об исправлении ошибок в документе и  в документах и информации, необходимых для исправлении опечаток и (или) ошибок.
1.8. Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.

3.2.8.Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата

1. Для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, (далее - дубликат) заявителю необходимо обратиться в администрацию  Привольненского муниципального образования с заявлением в произвольной форме. Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении № 6 к регламенту.


1.1. Заявление может быть подано заявителем в администрацию Привольненского муниципального образования одним из следующих способов:

   - лично;

- через законного представителя;

- почтой;

- по электронной почте.

Также заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках может быть подано в МФЦ заявителем лично или через законного представителя, а также в электронной форме через Единый портал и/или Региональный портал, с момента реализации технической возможности.


1.2. Срок рассмотрения заявления и выдачи дубликата составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления в администрации  Привольненского муниципального образования.

1.3. По результатам рассмотрения заявления дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги специалист администрации Привольненского муниципального образования в течение 1 (одного) рабочего дня:

1) принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;

2) принимает решение об отказе выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.


1.4. Основаниями для отказа при получении дубликата, являются:

1.4.1.  наличие противоречий в документах и информации, необходимых для получения дубликата, представленных заявителем и/или полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

1.4.2. заявитель на момент написания заявления на получение дубликата не является правообладателем земельного участка или объекта капитального строительства, к которому запрашивается дубликат;

1.5. Заявитель имеет право отозвать заявление на получение дубликата в период с момента регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрацию  Привольненского муниципального образования до даты получения или отказа получения дубликата. Заявитель (Представитель заявителя) вправе отказаться от получения дубликата на основании личного письменного заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты или обратившись в администрацию  Привольненского муниципального образования.

1.6. Отказ от получения дубликата не препятствует повторному обращению за предоставлением дубликата.

2. Обнародовать данное постановление в местах обнародования, установленных решением Совета  Привольненского муниципального образования от  24.10.2005г. № 7 и на официальном сайте   сети Интернет: http://privolnoemo.ru  //.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

Глава  Привольненского                                                 

муниципального образования                                                      А.Н.Куклин
Приложение № 5 
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на производство вскрышных работ на территории 

Привольненского муниципального образования».

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

ОБ ИСПРАВЛЕНИИ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ДОКУМЕНТАХ

В _______________________________________

_________________________________________

(наименование Администрации, МО)

От ______________________________________

(Ф.И.О.)

ИНН:________________________

ОГРН: _______________________

Реквизиты основного документа, удостоверяющего личность:

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(указывается наименование документы, номер, кем и когда выдан)

Адрес места нахождения:

_________________________________________ _________________________________________

Фактический адрес нахождения (при наличии):

_________________________________________ _________________________________________

Адрес электронной почты:

__________________________________

Номер контактного телефона:

__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу устранить (исправить) опечатку и (или) ошибку (нужное указать) в ранее принятом (выданном) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается наименование документа, в котором допущена опечатка или ошибка)

от ________________ № ________________________________________________________________________________

(указывается дата принятия и номер документа, в котором допущена опечатка или ошибка)

в части _______________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается допущенная опечатка или ошибка)

в связи с _____________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются доводы, а также реквизиты документа(-ов), обосновывающих доводы заявителя о наличии опечатки, ошибки, а также содержащих правильные сведения).
 К заявлению прилагаются:
1. документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя);

2. _______________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________

(указываются реквизиты документа (-ов), обосновывающих доводы заявителя о наличии опечатки, а также содержащих правильные сведения)

______________________     ____________________________    _______________________

            (должность)                                     (подпись)                                     (Ф.И.О.)

М.П.
Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается наименование документы, номер, кем и когда выдан)

Приложение № 6 
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на производство вскрышных работ на территории 

Привольненского муниципального образования».

                                                                                        Главе _____________________________
                                                                                        муниципального образования 
От ______________________________________

(Ф.И.О.)

ИНН:________________________

ОГРН: _______________________

Реквизиты основного документа, удостоверяющего личность:

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(указывается наименование документы, номер, кем и когда выдан)

Адрес места нахождения:

_________________________________________ _________________________________________

Фактический адрес нахождения (при наличии):

_________________________________________ _________________________________________

Адрес электронной почты:

__________________________________

Номер контактного телефона:

__________________________________

Форма заявления 

на выдачу дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

Прошу выдать дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

В случае необходимости получения результата муниципальной услуги на бумажном носителе, указать МФЦ

Основание для выдачи дубликата______________________________________

___________________________________________________________________
Мне разъяснено, что непредставление части вышеперечисленной информации или недостоверные данные являются основанием для отказа в выдачи дубликата документа.
Настоящим подтверждаю достоверность документов и сведений, содержащихся в Заявлении.
Приложение :

1.________________________________________________________________________
2.________________________________________________________________________
3.________________________________________________________________________
Заявитель                 _____________________________________/___________________________
                                                                                                    Подпись                                                                     Ф. И.О.

                                                                   _______________________________                 

                                                                                                   Дата

Приложение № 7 
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на производство вскрышных работ на территории 

Привольненского муниципального образования».

                                                                                         Главе ____________________________
                                                                                         муниципального образования
  От ______________________________________

(Ф.И.О.)

ИНН:________________________

ОГРН: _______________________

Реквизиты основного документа, удостоверяющего личность:

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(указывается наименование документы, номер, кем и когда выдан)

Адрес места нахождения:

_________________________________________ _________________________________________

Фактический адрес нахождения (при наличии):

_________________________________________ _________________________________________

Адрес электронной почты:

__________________________________

Номер контактного телефона:

__________________________________

Форма заявления

об оставлении запроса без рассмотрения

Прошу Вас поданное мною заявление о предоставлении муниципальной услуги оставить без рассмотрения.
Заявитель                               _____________          __________________

                                                    (подпись)                 (инициалы, фамилия)
"_____" ________________ _____ г.



























