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СОВЕТ
ПРИВОЛЬНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
РОВЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ТРЕТЬЕГО   СОЗЫВА 
                                                               
                                                     РЕШЕНИЕ 

 от 21.12.2012 года                                  № 31                                             c. Привольное

О Номенклатуре дел Совета  Привольненского 
муниципального образования Ровенского муниципального района Саратовской области на  2013 год.


         В соответствии с Приказом Минкультуры Российской Федерации от 25.08.2010 № 558 «Об утверждении «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», Совет Привольненского муниципального образования  РЕШИЛ: 
         1.Утвердить и ввести в действие с 01 января 2013 года номенклатуру дел  Совета  Привольненского муниципального образования, согласно приложению. 
	2.Настоящее решение подлежит обнародованию в соответствии с Решением Совета МО от 24.10.2005 г. № 7.
	3. Настоящее решение вступает в силу со дня его обнародования    	4.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на специалиста II  категории администрации Самитину Е.В.

      
 Глава Привольненского
муниципального образования 
Ровенского муниципального района
Саратовской области                                                              А.Н. Куклин
 


 


[image: ]
СОВЕТ
ПРИВОЛЬНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
РОВЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ТРЕТЬЕГО   СОЗЫВА 

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ                                  УТВЕРЖДАЮ
                                                                               ГлаваПривольненского муниципального
с. Привольное                                                    образования__________А.Н.Куклин
на 2013год                                                            21 декабря 2012 года.



	индекс дела
	 Заголовок дела
(тома, части)
	кол-во 
дел (томов, частей)
	Срок хранения дела (тома, части) и № статей по перечню
	Примечание

	                    01.Делопроизводство Совета муниципального образования 


	01. Общее руководство



	  01-01
	Законодательные   документы  Областной Думы, Губернатора области и Ровенского районного Собрания
	1
	До мин. 
надобности
	

	01-02
	Устав Привольненского муниципального образования
	1
	Постоянно
ст.13-а
	Переходящее 
после  принятия нового 

	01-03
	Протоколы заседания,  Совета Привольненского муниципального образования и документы к ним (доклады, справки и др.)
	1
	Постоянно
ст.56
	Переходящее

	01-04
	Решения Совета Привольненского муниципального образования третьего созыва
	1
	Постоянно

	Переходящее

	 01-05
	Документы по подготовке заседаний Совета (инициативные предложения, внесенные в Совет муниципального образования и др.)
	1
	Постоянно
	

	 01-06
	Заключения на проекты нормативных правовых актов Совета Привольненского муниципального образования 
	1
	      2 года
	

	 01-07 
	Регламент работы Совета (копия)
	1
	До замены 
 новым
	Подлинник в протоколе заседаний Совета, переходящее

	  01-08
	Список депутатов Совета Привольненского муниципального образования, анкеты на депутатов
	1
	Постоянно 
ст.350а
	Переходящее

	  01-09
	Планы и отчеты о работе Совета  Привольненского муниципального образования (копии)
	1
	До минования надобности 
	Подлинник в протоколе заседаний Совета

	  01-10
	Отчеты, справки о работе Совета муниципального образования, информация о проведении встреч депутатов Совета муниципального образования с жителями муниципального образования
	1
	Постоянно 
ст. 39, 42
	

	  01-11 
	Обращения, запросы депутатов Совета МО в органы представительной и исполнительной  власти, учреждения, организации по вопросам развития муниципального образования
	1
	 5 лет ЭПК 
ст.12
	

	  01-12
	Обращения, письма и предложения организаций и граждан к депутатам Совета муниципального образования и документы по их рассмотрению 
	1
	 5 лет ЭПК 
ст. 56б
	

	  01-13
	Регистр нормативных правовых и правоприменительных актов Совета Привольненского муниципального образования 
	1
	 Постоянно 
ст. 72а
	 Переходящее

	  01-14
	Журнал регистрации приема населения депутатами Совета муниципального образования 
	1
	 3 года 
ст. 75в
	

	  01-15
	Переписка с государствен   - ными органами Российской Федерации, государственными органами Саратовской области, органами местного самоуправления по основным (профильным) направлениям деятельности
	1
	  5 лет ЭПК 
ст.12 
	

	  01-16 
	Номенклатура дел Совета Привольненского муниципаль ного образования 
	1
	  Постоянно ст. 66а
	

	  01-17
	Документы (заявления, копии учредительных документов, выписки из реестра, справки, решения, уведомления и др.) о государственной регистрации юридического лица, о прекращении деятельности юридического лица 
	1
	 15 лет (1)
 ЭПК
	 После прекращения деятельности Решение – пост. 

	  01-18 
	Документы по публичным слушаниям (проекты решений, протоколы, заключения)
	1
	  3 года ЭПК 
ст.11
	После утверждения

	  01-19 
	Методические рекомендации по вопросам местного самоуправления 
	1
	 3 года 
ст 10б
	

	  01-20 
	Нормативно- методические документы по вопросам создания и деятельности постоянных комиссий (копии) (решения Совета МО, положение о комиссиях, списки членов комиссий) 
	1
	  3 года после замены новыми 
ст. 106 
	Переходящее

	  01-21
	Протоколы заседаний постоянной комиссии по социальной защите населения, здравоохранения, образования и культуре (планы, отчеты, справки, информации и др.)
	1
	 Постоянно 
ст. 5в
	Переходящее 

	  01-22 
	Протоколы заседаний постоянной комиссии по промышленности, транспорту, ЖКХ, благоустройству (планы, отчеты, справки, информации и др.)
	1
	 Постоянно 
ст. 5в 
	Переходящее

	  01-23 
	Протоколы заседаний постоянной контрольно- счетной комиссии (планы, отчеты, справки, информации и др.) 
	1
	 Постоянно ст.5в 
	Переходящее 

	  01-24
	Переписка с организациями и гражданами по вопросам деятельности комиссий 
	1
	 5 лет ЭПК 
 ст.12, 41, 51
	

	   
	 Резервные номера
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




    
                                        
Специалист  администрации
Привольненского МО                                                          Е.В.Самитина                                                      

21  декабря  2012  года































 ИТОГОВАЯ  ЗАПИСЬ  О КАТЕГОРИЯХ  И  КОЛИЧЕСТВЕ ДЕЛ,
                                  ЗАВЕДЕННЫХ  В  2012 ГОДУ

	 По срокам хранения
	          Всего
	                     В том числе

	
	
	   переходящих
	 с отметкой ЭК

	        Постоянного
	          6
	           -
	            -

	         Временного
       (свыше 10 лет)
	           -
	           -
	            -

	         Временного
          (до 10 лет) 
	          7
	           -
	             -

	           ИТОГО :
	          13
	           -
	             -




Специалист администрации
 Привольненского МО                                                                Е.В. Самитина


СОГЛАСОВАНО :

Заведующий  сектором 
по делам  архивов 
_______________________    Т.И.Панкратова
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